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Generelle bestemmelser

8§ 1. Denne instruks gaelder for tilskudsmodtagere som modtager tilskud i
henhold til Lov nr. 230 af 2. april 2003 om Kunstradet og i henhold til
Teaterlovens §15, §16a, §24 samt §25, jf. LBK nr. 1003 af 29. november
2003.

Kapitel 2

Regnskab
§ 2. Tilskudsmodtageren skal fgre og afleegge arsregnskab.

§ 3. Senest 6 maneder efter regnskabsperiodens afslutning skal
tilskudsmodtageren indsende et revideret arsregnskab og en genpart af
revisionsprotokollatet jf. § 13 stk. 5. til Kunststyrelsen. Det fremsendte
regnskab skal veere godkendt af den offentlige myndighed, der yder det
stgrste tilskud til tilskudsmodtagerens drift, safremt det ikke er
Kunststyrelsen.

Stk. 2. Arsregnskabet og revisionsprotokollatet skal vaere underskrevet af
direktionen og samtlige medlemmer af tilskudsmodtagers bestyrelse.

§ 4. Arsregnskabet skal give et retvisende billede af tilskudsmodtagers aktiver
og passiver, gkonomiske stilling samt resultat.
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Stk. 2. Arsregnskabet skal omfatte hele tilskudsmodtagers virksomhed.
Tilskud modtaget fra Kunststyrelsen og statstilskud i gvrigt skal veere
indtaegtsfgrt og specificeret i arsregnskabet.

Stk. 3. Arsregnskabet skal indeholde:

1) Arsberetning, hvori der redeggres for arets drift og forventningerne til det
kommende &rs drift, samt gvrige forhold af betydning for tilskudsmodtageren,
som ikke direkte fremgar af det gvrige arsregnskab. Beretningen skal desuden
indeholde en redeggrelse for, i hvilken udstraekning aktiviteter er blevet
gennemfgrt i overensstemmelse med det budgetterede og med mélsaetninger
opstillet i eventuelle aftaler med Kunststyrelsen eller lign. Beretningen skal
endvidere indeholde en opggrelse over udviklingen i aktivitetsniveauet.

2) Revisionspategning.

3) Resultatopggrelse.

4) Balance.

5) Noter, herunder specifikationer af resultatopggrelsens og balancens poster.
6) Redeggrelse for anvendt regnskabspraksis.

Stk. 4. Der stilles endvidere fglgende krav til arsregnskabet:

1) Regnskabet skal vaere opdelt efter aktiviteter.

2) Tilskud, der ydes af tilskudsmodtageren, skal veere specificeret pa
modtagere.

3) Tilskud fra kommuner, fonde mv. skal vaere specificeret.

4) Modtagere af projekttilskud (tilskud, der ikke er givet til drift) skal for hvert
projekt artopdele projektindteegter og —udgifter. Dette geelder alle projekter,
uanset om Kunststyrelsen har ydet tilskud. Specifikation af hvert projekt
medtages i noterne.

5) Regnskabstal fra det forudgdende regnskabsdr samt budgettal for
regnskabsdret skal opfares i resultatopggrelsen, og opggrelsen skal veere
opstillet sdledes, at der er umiddelbar sammenlignelighed mellem
regnskabstal og budgettal.

6) Eventuelle afskrivninger skal veere specificeret og afskrivhingsmetoderne
skal veere oplyst.

7) Balancen skal indeholde en opggrelse over omsaetnings- og anlaegsaktiver
samt kort og langfristet gaeld, herunder en opggrelse af egenkapitalen.

8) Finansiering af underskud eller anvendelse af overskud skal oplyses.

9) Indtaegter og udgifter skal periodiseres. Tilskud skal indtaegtsfgres i
overensstemmelse med bevillingsperioden.

10) Henszettelser, mellemregninger og indgdede forpligtelser skal specificeres.
11) Momesregistrering skal oplyses.

Stk. 5. Tilskudsmodtagere, hvor tilskud fra staten dsekker halvdelen eller
mere af tilskudsmodtagers ordinzere driftsudgifter, skal udarbejde en intern
regnskabsinstruks. Instruksen skal indeholde en beskrivelse af den
regnskabsmaessige organisation og tilrettelaeggelsen af regnskabsopgaverne,
herunder oplysninger om ansvars- og kompetencefordelingen og de regelsaet,
der skal fglges ved udfgrelsen af regnskabsopgaverne.
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§ 5. Tilskudsmodtager skal opbevare de seneste 5 ars regnskaber forsvarligt
og tilgeengeligt for revisor.

Kapitel 3

Revision

8§ 6. Revisionen skal udfgres af en statsautoriseret eller registreret revisor, af
Kommunernes Revision, Revisionsdirektoratet for Kgbenhavns Kommune eller
af andre kommunale revisionsorganer.

Stk. 2. 1 tilfeelde af revisorskift skal den tiltraeedende revisor rette henvendelse
til den fratraedende revisor, der har pligt til at oplyse grundene til
fratraedelsen.

8 7. Revisionen foretages i overensstemmelse med god offentlig revisionsskik,
saledes som dette begreb er fastlagt i § 3 i lov om revisionen af statens
regnskaber m.m. (lovbekendtggrelse nr. 3 af 7. januar 1997) og naermere
preaeciseret i stk. 2 og §§ 8-13.

Stk. 2. Ved revisionen efterprgves, om arsregnskabet er rigtigt, og om de
dispositioner, der er omfattet af regnskabsaflaeggelsen, eri
overensstemmelse med meddelte bevillinger, love og andre forskrifter samt
indgdede aftaler og ssedvanlig praksis. Der foretages endvidere en vurdering
af, hvorvidt der er taget skyldige gkonomiske hensyn ved forvaltningen af de
midler, og ved driften af de institutioner, der er omfattet af regnskabet.

8§ 8. Revisionens omfang tilretteleegges under hensyn til institutionens
administrative struktur og forretningsgange, herunder den interne kontrol og
andre forhold af betydning for regnskabsaflaeaggelsen.

§ 9. Der foretages saedvanligvis revision i drets lgb. Som led i revisionen
undersgger revisor de eksisterende forretningsgange, med henblik pa at pase,
om den interne kontrol er betryggende. Ud over systemrevision udfgrer
revisor i ngdvendigt omfang substansrevision. Revisionen udfgres som
udgangspunkt ved stikprgvevise undersggelser. Uanmeldt kasse- og
beholdningseftersyn indgar i revisionen.

Stk. 2. Revisor undersgger, om de eventuelle tilskud, der ydes af
tilskudsmodtageren, er underlagt betryggende retningslinjer for regnskab og
revision.

Stk. 3. Ved den afsluttende revision pases det, at regnskabet er opstillet i
overensstemmelse med de regler, der er fastsat herfor i § 2-5 i naerveerende
instruks, og at det ikke indeholder vaesentlige fejl eller mangler, og om de
dispositioner, der er omfattet af regnskabsaflaaggelsen er i overensstemmelse
med meddelte bevillinger, love og andre forskrifter samt indgdede aftaler og
saedvanlig praksis.
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Stk. 4. Ved forvaltningsrevisionen undersgges det, om der er taget skyldige
gkonomiske hensyn ved tilskudsmodtagers forvaltning. Revisionen udfgres
bl.a. med udgangspunkt i tilskudsmodtagers rapportering til tilskudsyder om
mal og opndede resultater. Endvidere vurderes tilskudsmodtagers
sparsommelighed, produktivitet og effektivitet.

§ 10. Tilskudsmodtager skal give revisor de oplysninger, som ma anses af
betydning for bedgmmelsen af tilskudsmodtagers regnskab samt for revisors
vurdering af forvaltningen, herunder mal og opndede resultater.
Tilskudsmodtager skal give revisor adgang til at foretage de undersggelser,
denne finder ngdvendige, og skal sgrge for, at revisor far de oplysninger og
den bistand, som revisor anser for ngdvendig for udfgrelsen af sit hverv.

§ 11. Bliver revisor opmaerksom pa lovovertraedelser eller tilsideszettelser af
forskrifter af vaesentlig betydning for midlernes forvaltning, pahviler det
revisor straks at give tilskudsmodtager meddelelse derom, samt pase, at
tilskudsmodtager inden 3 uger giver tilskudsyder meddelelse herom. I modsat
fald er det revisors pligt at orientere tilskudsyder. Revisors bemaerkninger
indsendes sammen med meddelelsen.

Stk. 2. Det samme gzelder, hvis revisor under sin revision eller p& anden
méade bliver opmaerksom p3, at fortsaettelse af driften er usikker af
gkonomiske eller andre grunde.

§ 12. Det reviderede 3rsregnskab forsynes med en revisionspategning, hvoraf
skal fremg3, at regnskabet er revideret i overensstemmelse med reglerne i
denne instruks’ kapitel 3. Forbehold skal fremga af pategningen.

8§ 13. Revisor skal fgre en revisionsprotokol.

Stk. 2. 1 protokollen skal der indfgres oplysninger om:

1) hvilke revisionsarbejder der er udfgrt og resultatet heraf, samt

2) vaesentlig usikkerhed, fejl eller mangler vedrgrende institutionens
bogholderi, regnskabsvaesen eller interne kontrol.

Stk. 3. Revisor skal endvidere redeggre for den udfgrte forvaltningsrevision.
Specielt oplyses om revisors undersggelse af samt vurdering og konklusioner
om tilskudsmodtagers sparsommelighed, produktivitet og effektivitet samt om
dispositioner uden for tilskudsmodtagers formal.

Stk. 4. Det skal i protokollatet til &rsregnskabet oplyses:

1) hvorvidt revisor opfylder lovgivningens habilitetsbestemmelser,

2) hvorvidt revisor under revisionen har modtaget alle de oplysninger, der er
anmodet om, og

3) hvorvidt revisionen har givet anledning til bemarkninger med hensyn til,
om statsstgtten er anvendt i overensstemmelse med de givne vilkar.



Side 5

Stk. 5. 1 revisionsprotokollen indfgres endvidere oplysninger om saerlige
rapporter eller erklzeringer, afgivelse af szrlige beretninger, radgivning og
assistance.

Stk. 6. Genpart af revisionsprotokollat med direktionens og bestyrelsens
underskrifter indsendes af tilskudsmodtager til Kunststyrelsen sammen med
det pategnede rsregnskab .

Kapitel 4
Ikrafttraedelse

8 14. Neervaerende instruks traeder i kraft den 25. maj 2006 med virkning for
tilskud, der gives tilsagn om efter denne dato.



